
 

 

Nacionalni laboratorij za zdravje, okolje in hrano, Prvomajska ulica 1, 2000 Maribor v skladu s 25. členom 
Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, št. 21/13 s spremembami in dopolnitvami) in določili 6. člena  
Pravilnika o prijavi in objavi prostega delovnega mesta ali vrste dela, postopku posredovanja zaposlitve ter 
vsebini in načinu sporočanja podatkov Zavodu Republike Slovenije za zaposlovanje (Ur. list RS, št. 105/10), 
objavlja naslednje prosto delovno mesto: 

 

 

B017400 – POMOČNIK DIREKTORJA (M/Ž) 

(področje trženja in prodaje, logistike ter javnega naročanja) 

 

Glavne naloge:  
  
- pomoč direktorju pri organiziranju in usklajevanju delovnega procesa in nadomeščanje direktorja v času njegove 

odsotnosti; 
- pomoč pri pripravi podlag za načrtovanje, organiziranje, usklajevanje in kontrolo dejavnosti zavoda: 
- sodelovanje s predstojniki centrov; 
- spremljanje predpisov s področja dejavnosti; 
- usmeritve za pripravo splošnih aktov zavoda; 
- strokovno vodenje in koordinacija projektov; 
- sodelovanje v interdisciplinarnih timih in delovnih skupinah; 
- priprava poročil in gradiv za potrebe zavoda, ustanovitelja ter drugih organizacij s katerimi zavod sodeluje; 
- izvajanje nalog v skladu splošnimi akti NLZOH in zakonskimi zahtevami; 
- opravljanje drugih del v skladu s strokovnimi in poslovnimi interesi zavoda po nalogu direktorja. 
 

 
Zahtevani pogoji: 
 

- Izobrazba pridobljena po študijskem programu druge stopnje oziroma izobrazba, ki ustreza ravni izobrazbe, 
pridobljene po študijskih programih druge stopnje, in je v skladu z zakonom, ki ureja slovensko ogrodje kvalifikacij, 
uvrščena najmanj na 8. raven. 

 
- Znanje enega svetovnega jezika 
 
Zahtevane delovne izkušnje: 
 
- Najmanj tri leta s področja za katerega je imenovan 
 
 
Kraj opravljanja dela: MARIBOR 

 

Nudimo: 

Nudimo zanimivo in raznoliko delo v urejenem kolektivu z možnostjo strokovnega razvoja ter dobre delovne pogoje. 
Pomočnik direktorja je vodilni delavec zavoda. Delovno razmerje bo sklenjeno za DOLOČEN ČAS (za čas do izteka 
mandata direktorja NLZOH).  

 

Če izpolnjujete razpisne pogoje in smo vzbudili vaš interes, nam najpozneje do vključno 30.01.2024 pošljite prijavo z 
življenjepisom, dokazili o izpolnjevanju pogojev in delovnih izkušenj ter potrdilo o nekaznovanosti, ki ga izda Ministrstvo 
za pravosodje, po elektronski pošti na naslov zaposlitve@nlzoh.si s pripisom: POMOČNIK DIREKTORJA 

 

Zaposlujemo po načelu nediskriminatornosti in enakih možnosti. 
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